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HANKESUUNNITELMA 
(vastaa pääosin Hyrrän täytettäviä kohtia)

HANKKEEN NIMI (lyhyt ja ytimekäs)

1. HANKKEEN JULKINEN TIIVISTELMÄ  
ns. Julkinen kuvaus, täytä viimeiseksi kopioimalla ydinasiat suoraan alla olevasta suunnitelmatekstistäsi.  
· Hankkeen toteuttajat, toimenpiteet, tavoitteet, tulokset ja vaikutukset, kohderyhmä, hyödynsaajat, toteutusaika ja -alue. Tiivistelmä julkaistaan hankerekisterissä (https://maaseutuverkosto.fi/hankkeet/).

2. HAKIJA JA HANKKEEN RESURSSIT
Hakijan yhteystiedot, organisaatio 
· Hyrrään tulee täyttää myös vastuuhenkilöiden henkilö- ja osoitetiedot (henkilötunnus, puhelinnumero ja sähköpostiosoite)
· Kerro hakijan toiminnasta, organisaatiosta ja verkostoista. Millaista on hakijaorganisaation normaali toiminta? 
· Hankkeen toteutuksessa tarvittava osaaminen, esim. kirjanpito, hallinto, mahdollinen aiempi EU-hankekokemus.
· Nimeä mahdolliset yhteistyökumppanit. 


3. HANKKEEN TAUSTA, TARVE, KOHDERYHMÄ, HYÖDYNSAAJAT JA TOTEUTUSALUE
· Mihin ongelmaan tai tarpeeseen hankkeella haetaan ratkaisua?
· Miten ja keiden kanssa hanketta on valmisteltu?
· Miten tilanne hankkeen vaikutuksesta paranee?
· Hankkeen kohderyhmä ja hyödynsaajat. Miten kohderyhmä on valittu, ovatko kohderyhmä ja hyödynsaajat tietoisia hankkeesta.
· Hankkeen toteutusalue? Toteutusalueeksi nimetään kylä, kunta tai seutukunta, johon hankkeen toiminta pääasiassa kohdentuu. 
· Ovatko hankkeen toimenpiteet tai toteutettava investointi vapaasti kaikkien käytettävissä vai onko niiden hyödyntämisessä rajoitteita?
· Miten hankkeen valmistelussa on otettu huomioon mahdolliset aikaisemmat hankkeet?

4. HANKKEEN LAAJEMPI VIITEKEHYS/SOVELTUVUUS ALUEELLE
· Miten hanke toteuttaa Leader Länsi-Saimaan strategiaa? 


5. HANKKEEN TOTEUTUS, AIKATAULU JA RISKIT
· Hankkeen toimenpiteet. Mitä hankkeessa tehdään ja miten? Kuvaa hankkeen toimenpiteet vaiheittain. 
· Toimenpiteiden alustava aikataulu. Merkitse lopetuspäiväksi joko 30.6. tai 31.12. Hankkeen voi tarvittaessa päättää etuajassa ilman erillistä ilmoitusta. 
· Millaisia riskejä hankkeen toteuttamiseen liittyy? Miten riskeihin varaudutaan?

6. TAVOITTEET, TULOKSET, VAIKUTUKSET, SEURANTA JA RAPORTOINTI 
· Tavoitteet: Mitä hankkeella halutaan saada aikaan? Mikä muuttuu ja mikä jää elämään hankkeen jälkeen? 
· Mitä tuloksia ja vaikutuksia hankkeella tavoitellaan? 
· Miten hankkeen etenemistä seurataan? 
· Miten arvioidaan tavoitteiden ja tulosten toteutumista? Arviointia voi tehdä esim. kyselyiden avulla tai itsearviointina esim. analysoimalla hankkeessa mukana olleiden kanssa, miten hanke onnistui. 


7. HANKKEEN VIESTINTÄ JA TIEDOTTAMINEN
· Miten hankkeesta tiedotetaan hankkeen aikana ja hankkeen jälkeen? Miten tiedotetaan kohderyhmälle, alueen asukkaille ja suurelle yleisölle?


8. TOIMINNAN JATKAMINEN JA TUEN KOHTEEN YLLÄPITO
· Miten hankkeessa syntyvää toimintaa jatketaan tai kohdetta ylläpidetään hankkeen päättymisen jälkeen?


9. YMPÄRISTÖ- JA ILMASTOVAIKUTUSTEN HUOMIOINTI JA KESTÄVÄN KEHITYKSEN EDISTÄMINEN
· Miten huomioidaan ympäristö- ja ilmastovaikutukset? 
· Miten hanke edistää kestävän kehityksen tavoitteita? Miten hanke tukee ekologista, sosiaalista, kulttuurista ja taloudellista kestävyyttä?


10. KUSTANNUKSET JA RAHOITUS

Kustannusarvio ja rahoitussuunnitelma esitetään erillisessä liitteessä (mielellään excel-taulukossa). Kustannukset tulee ryhmitellä pääkustannuslajeihin (ks. alla) ja eritellä niiden alla tarkemmin. 

Kehittämishanke, kustannusarvio
	Palkat sivukuluineen			 
Ostopalvelut ja palkkiot			
	Matkakulut	
	Muut kulut
	Rahalliset kustannukset yhteensä
			
	Talkootyö				
	
Kaikki yhteensä 				

Kehittämishanke, rahoitussuunnitelma 

	Haettava tuki (Leader) enintään 80%			
	Yksityinen raha yhteensä (sis. raha ja talkootyö)
	Talkootyö				
	
	Kaikki yhteensä		

Investointihanke, kustannusarvio 

	Rakentamisen kustannukset eriteltyinä 
	Kone- ja laitehankinnat eriteltyinä
Rahalliset kustannukset yhteensä
				
Talkootyö				

Kaikki yhteensä
				
Investointihanke, rahoitussuunnitelma 

Haettava tuki (Leader) enintään 60 %				Yksityinen raha (sis. raha ja talkootyö)
	Talkootyö
			
Kaikki yhteensä

Kustannuksissa on mukana alv, jos se jää hakijan lopulliseksi kustannukseksi. 

Kerro myös
· Miten yksityinen rahoitus on koottu (kootaan)?
· Miten välirahoitus hoidetaan? Maksatusta haetaan jälkikäteen toteutuneita ja maksettuja kustannuksia vastaan. 
· Miten kustannusten kohtuullisuus on selvitetty? Yli 3000 euron hankinnat tulee kilpailuttaa: Tarjoukset pyydetään vähintään kolmelta tarjoajalta ja perustellaan, mikä tarjouksista valitaan. Myös pienemmistä hankinnoista tulee selvittää, miten kustannusten kohtuullisuus on varmistettu (hinnat voi katsoa esim. netistä). 
· Talkootyösuunnitelma: arvio, millaisia talkoita tehdään ja miten paljon. Talkootyön laskennallinen hinta: henkilötyö 20 €/h, konetyö (esim. traktori) 40 €/h. 


11. HAKEMUKSESSA TARVITTAVAT LIITTEET

Kaikkiin Leader-hakemuksiin tulee liittää
· Yhdistyksen säännöt
· Yhdistysrekisteriote (PRH)
· Yhdistyksen viimeisin tilinpäätös (selvitys hakijan taloudellisesta tilanteesta)
· Selvitys arvonlisäverovelvollisuudesta (YTJ-ote). 
· Pöytäkirjaote siitä kokouksesta, jossa hankkeen hakemisesta on päätetty. Ptk-otteessa tulee lukea, että on päätetty hakea Leader-rahoitusta x-hankkeeseen.
· Hankkeen eritelty kustannusarvio sekä rahoitussuunnitelma, josta näkyy haettavan rahoituksen osuus, talkootyöt ja oman rahan osuus.
· Hintatason vertailu: dokumentointi siitä, keneltä tarjouksia on pyydetty, kuka voitti tarjouskilpailun ja voittava tarjous.


· Arvio vastikkeettomasti tehtävän työn laadusta eli talkootyösuunnitelma (voi olla myös kustannusarviossa)

Investointihankkeisiin lisäksi
· Piirustukset (pohjapiirros, asemapiirros)
· Erikoissuunnitelmat, joilla on merkitystä hyväksyttävien kustannusten arvioinnissa
· Viranomaisluvat tai kirjallinen kuittaus rakennusvalvonnasta, että rakennus- ym. lupia ei tarvita
· Rakennusselostukseen perustuva kustannusarvio. Rakennusselostuksessa kerrotaan mitä tehdään ja missä järjestyksessä, mitä materiaaleja käytetään.
· Palovakuutustodistus (on toimitettava viimeistään ensimmäisen maksatuksen yhteydessä)
· Jos yhdistys vuokraa tuen kohteena olevaa tilaa: vuokrasopimus ja vuokrasopimuksen rekisteröinti maanmittauslaitokselta
· Maanomistajan kirjallinen lupa (esim. polkuja varten käyttöoikeussopimus)

Tarvittaessa hakemuksiin on liitettävä
· Jos hankkeessa maksetaan palkkoja: erittely hankkeen aikana maksettavista palkoista ja työnkuvaukset.
· Mahdolliset sopimukset (esim. tuensiirto- ja yhteistyösopimus).
· Jos hankkeessa on ohjausryhmä (vaaditaan isoihin hankkeisiin): ohjausryhmän jäsenten suostumukset.
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